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CON L’EUROPA INVESTIAMO NEL VOSTRO FUTURO 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE  "GIOVANNI XXIII" di TRABIA  
 

“Agenda Sud” - Nota di adesione n. 134894/2023 

  Autorizzazione prot. n. AOOGABMI – 16058 del 05/02/2024 

 

Prot. N° e data (segnatura informatica) 
Codice Identificativo Progetto: 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-299  

CUP: I94C23000350006 

Titolo Progetto: Creare competenze- Formare cittadini attivi 
 

 

All’Albo online – Pubblicità Legale            

Alla sezione Amministrazione trasparente www.comprensivotrabia.it 

 Agli atti del progetto 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-299  

 

AVVISO  DI  SELEZIONE  INTERNA  PERSONALE  ATA PER LA REALIZZAZIONE DEL Progetto PON 

“10.2.2A-FSEPON-SI-2024-299 - Titolo: “ Creare competenze- Formare cittadini attivi” 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176 –c.d. “Agenda SUD”, 

emanata nell’ambito dell’Asse I del Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola” 2014-2020; 

  
VISTA          la Nota del Ministro dell’istruzione e del merito prot. n. 134894 del 21/11/2023 – Decreto del 

Ministro dell’istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176 – c.d. “Agenda SUD”. Avviso per 

adesione all’iniziativa 
 

VISTE  le delibere degli OO.CC. competenti, relative alla presentazione della candidatura e 

all’approvazione del Piano con inserimento nel P.T.O.F. a seguito di ammissione al 

finanziamento (Collegio dei docenti – delibera n° 73 del 22 febbraio 2024 e n°75  del 22 

febbraio  2024 e Consiglio di Istituto – delibera n° 187 e 189 del 22 febbraio 2024); 

 
 

VISTA  la Candidatura n. 1091312 -  presentata da questo Istituto in data 10/01/2024  e acquisita al 

Prot. del M.I.M al n. 3517 dell’11/01/2024;; 
 

 

VISTA            la nota prot. Prot. AOOGABMI-16058 del 5/2/2024 con la quale il M.I.M. ha comunicato che è 

stato autorizzato il progetto dal titolo “Creare competenze- Formare cittadini attivi” – 

codice 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-299  proposto da questa Istituzione Scolastica per un 

importo pari a Euro 49.938,00;  

 

VISTA      la nota prot.n. AOODGEFID 31732 del 25/07/2017, contenente l’Aggiornamento delle linee guida 

dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture di 

importo inferiore alla soglia comunitaria diramate con nota del 13 gennaio 2016, n. 1588; 
 

VISTA        la nota prot.n. AOODGEFID 34815 del 02/08/2017, contenente chiarimenti in merito alle 

Attività di formazione – Iter di reclutamento del personale “esperto” e relativi aspetti di 

natura fiscale, previdenziale e assistenziale; 
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VISTI   i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto 

progetto; 
 

VISTE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi; 
 

VISTO  il Provvedimento del Dirigente scolastico prot. n. 1432 del 09/02/2024 relativo 

all’assunzione nel programma annuale 2024 del finanziamento del PON FSE di cui al 

presente avviso, autorizzandone le spese nel limite fissato dai relativi piani finanziari, per 

l’importo di Euro 49.938,00; 
 

 
VISTE le schede dei costi per singolo modulo; 

 

 

VISTO  il D.I. 129/2018, concernente “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 
 

 

VISTO  Il Decreto Assessoriale n. 7753 del 28/12/2018 - “Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle Istituzioni scolastiche di ogni ordine e grado operanti nel 

territorio della Regione Siciliana”; 
 

 
VISTO il D.P.R. N° 275/99, Regolamento dell’autonomia; 

 

 

PRESO ATTO che per la realizzazione del percorso formativo occorre selezionare le figure 

professionali indicate in oggetto, prioritariamente tra il personale interno – nota MIUR 

Prot. 34815 del 02.08.2017; 
 

 

VISTA     la successiva nota Miur di Errata Corrige Prot. 35926 del 21.09.2017 con la quale si 

danno disposizioni in merito all’iter di reclutamento del personale “esperto” e dei relativi 

aspetti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale; 
 

 
VISTO  Il Regolamento per la disciplina degli incarichi al Personale interno ed esperti esterni 

approvato dal Consiglio di Istituto in data 24/06/2021 con delibera n. 172; 
 

 

VISTA la contrattazione integrativa d’istituto; 
 

 
E M A N A 

 

Il presente avviso interno avente per oggetto la selezione, mediante procedura comparativa di  

 

titoli, di personale ATA per la realizzazione degli interventi previsti nei moduli formativi indicati nella 

seguente tabella: 
 

 
Art. 1 – Interventi previsti 

Le attività previste riguarderanno i moduli formativi indicati nella seguente tabella: 
 

 
Titolo modulo e 

Attività 

 
 

Ore 

 
 

Allievi 

 
Finanziamento modulo 
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esploriamo il mondo 
della letteratura per 
l'infanzia: ad ognuno 

il suo libro 
 

 

30 

n°20 

studentesse e studenti di Scuola Primaria 

€ 5.682,00 

 
Logica…mente 

 

30 

 
n°20 

studentesse e studenti di Scuola Primaria 

 

€ 5.682,00 

Tabelline in festa… 
giochi per esplorare e 

divertirsi 

 

30 

n°20 

studentesse e studenti di Scuola Primaria 
 

€ 5.682,00 

 
Nati per leggere 

 

30 

n°20 

studentesse e studenti di Scuola Primaria 
 

€ 5.082,00 

Piccoli, grandi 
lettori e scrittori 

 

30 

n°20 

studentesse e studenti di Scuola Primaria 

 
€ 5.682,00 

 
Drammatizziamo un 

testo 

 

30 

n°20 

studentesse e studenti di Scuola Primaria 
 

€ 5.082,00 

 
Nel mondo della 

geometria- linea, 
punto, semiretta, 
segmento, angolo 

 

30 

n°20 

studentesse e studenti di Scuola Primaria 

 
€ 5.682,00 

 
Scrivo in bella grafia 

 

30 

n°20 

studentesse e studenti di Scuola Primaria 

 
€ 5.682,00 

 
 

Scacchi…amo 

 

30 

n°20 

studentesse e studenti di Scuola Primaria 

 

€ 5.682,00 

 

 

Al fine di ricoprire incarichi afferenti all’Area Organizzativo – Gestionale come segue: 
 

 

 
Attività da svolgere 

 

Figura professionale 

richiesta 

 
Ore Previste 

Imp. Orario 

(lordo 

dipendente ) 

1) Gestione nomine 

2) Gestione   ordini   di   servizio   e   Registro 

presenza dei Collaboratori scolastici 
3) Gestione acquisti 

4) Gestione corrispondenza relativa al Progetto 

5) Archiviazione   e   tenuta   di   tutti   gli   atti 

relativi al Progetto 
6) Collaborazione per tutte le attività inerenti il 

Progetto 

 
 
 
 

N. 03  Assistenti 

amministrativi 

 
 
 

 
90 

 
 
 

 
€ 15,95 

 
Attività di vigilanza, pulizia, fotocopiatura e in 

genere collaborazione per tutte le attività 

previste dal Progetto. 

 

 
 

N. 9  Collaboratori 

scolastici 

 

 
 

270 

 

 
 

€ 13,75 
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Art. 3 – Requisiti di ammissione e griglia valutazione 
 

In ottemperanza al Regolamento che disciplina le modalità di conferimento di incarichi al personale interno 

ed esterno, così come approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 172 del 24/06/2021, i requisiti di 

ammissione sono quelli indicati nell’Allegato 2. 
 

     Art. 4. Periodo di svolgimento delle attività ed assegnazione dell’incarico 
 

    I moduli verranno svolti, presumibilmente, a partire dal  15 marzo 2024, e dovranno essere completati 

entro il 7 giugno 2024. La partecipazione alla selezione comporta l’accettazione, da parte del candidato, 

ad assicurare la propria disponibilità in tale periodo. 
 

 
Art. 5 – Modalità e termini di partecipazione 
 
L’istanza di partecipazione, redatta sugli appositi modelli (All. 1 – istanza di partecipazione; All. 2 

– scheda di autovalutazione) reperibili sul sito web dell’Istituto all’indirizzo 
 www.comprensivotrabia.edu.it, firmata in calce e con allegato il curriculum vitae in formato europeo, 
pena l’esclusione, deve essere consegnata a mano presso la segreteria dell’istituto oppure tramite posta 
elettronica certificata (PEC) all’indirizzo PAIC888009@pec.istruzione.it . 

In ultima istanza, ad esclusivo rischio dell’aspirante, può essere trasmessa all’indirizzo di posta 

elettronica ordinaria paic888009@istruzione.it. 
 

 

La domanda dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 1 marzo. 
 

      Art. 6. Valutazione comparativa e pubblicazione della graduatoria 

Le domande di partecipazione pervenute entro il termine indicato saranno esaminate dal Dirigente Scolastico 

che procederà alla valutazione dei titoli e a redigere le relative graduatorie. 

Entro 10 giorni successivi alla scadenza per la presentazione della candidatura, gli esiti della valutazione 

saranno pubblicati sul sito web della Scuola www.comprensivotrabia.it, nell’apposita sez. di “Pubblicità 

Legale – Albo on-line”. 

La  pubblicazione  ha  valore  di  notifica  agli  interessati  che,  nel  caso  ne  ravvisino  gli  estremi,  potranno 

produrre  reclamo  entro  gg.  07  dalla  pubblicazione.  Trascorso  tale  termine,  la  graduatoria  diventerà 

definitiva. 

In caso di reclamo il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze nei successivi 5 gg. lavorativi consecutivi dal 

termine di scadenza per la presentazione del reclamo ed, eventualmente, apporterà le modifiche in fase di 

pubblicazione della graduatoria definitiva. 

La  graduatoria  definitiva  sarà  pubblicata  sul  sito  web  della  Scuola  www.comprensivotrabia.it, 

nell’apposita sez. di “Pubblicità Legale – Albo on-line”. 

 
In caso di parità di punteggio, si adotterà il criterio: 

 Candidato più giovane 

 Sorteggio 
 
 

Art. 7. Incarichi e compensi 
La durata dell’incarico e i relativi compensi orari (pari a quelli previsti per il lavoro straordinario come da 

vigente C.C.N.L.), verranno compiutamente descritti nell’Incarico che sarà formalmente redatto all’atto della 
nomina. 
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Il numero di ore da assegnare per ciascun incarico verrà determinato tenendo conto del numero di istanze 

pervenute per ciascun profilo. 

La durata del contratto sarà determinata in ore effettive di prestazione lavorativa che dovranno risultare da 

apposito registro di presenza. 

In caso di mancata attivazione di uno o più moduli del progetto PON, o in caso di riduzione del budget 
disponibile  conseguente  all’applicazione  del  sistema  UCS  (costi  standard), si  applicherà  la  clausola  di 

salvaguardia finanziaria comportante la decurtazione proporzionale dei compensi. 

 
 

Art. 8. Responsabile del Procedimento 

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento di 

cui al presente Avviso di selezione è il Dirigente scolastico dell' I.C.S. "GIOVANNI XXIII” di Trabia, Prof. ssa 

Giuseppa Conti. 
 

� Art. 9. Trattamento dei dati personali 

Ai sensi e per gli effetti del RGDP 2016/679 e dell’art.13 del DLGS 196/2003 i dati personali forniti dai    

candidati saranno oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento della 

procedura selettiva. Tali dati potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui 

sia riconosciuta, da disposizioni di legge, la facoltà di accedervi 

 

Art. 10. Pubblicità 

Il presente bando viene pubblicato sul sito web della Scuola www.comprensivotrabia.edu.it, nell’apposita sez. 

di “Pubblicità Legale – Albo on-line”. 

 
 

Il R.U.P. Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Giuseppa Conti 
 
 
 

“Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse”. 
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Allegato 1 – Istanza di partecipazione    

 

 
ATA 

 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dell’ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE GIOVANNI XXIII 

Oggetto: DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PER LA SELEZIONE INTERNA DI PERSONALE ATA 
per il PON “Per la Scuola – Competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Avviso 
pubblico prot. n. 134894 del 21/11/2023 (DM 176 del 30/08/2023) - Agenda Sud, finalizzato 
all’innalzamento delle competenze di base. Progetto autorizzato dal M.I.M. con nota prot. 
AOOGABMI-16058 del 05/02/2024,  con codice 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-299 e titolo “Creare 
competenze- Formare cittadini attivi” - importo finanziato pari a Euro 49.938,00; 

 

Il/La sottoscritto/a 

COGNOME 

 

NOME 
 
 

CODICE FISCALE 
 

 

DATA DI NASCITA / / 
 

 

LUOGO DI NASCITA 
 
 

PROVINCIA 
 

 

COMUNE DI RES.ZA 
 
 

PROVINCIA 
 
 

 

VIA/PIAZZA/CORSO N. 
 

 

CAP 
 

 

TELEFONO 
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E-MAIL     
                                        
                                                                               SCRIVERE ANCHE E-MAIL IN STAMPATELLO 

 

                                                                          in qualità di 
                  ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 
 

             COLLABORATORE SCOLASTICO 
 
 

                                                                        CHIEDE 

di essere inserito/a nella graduatoria di: 

 

       ASS.te AMMINISTRATIVO                                                                                                   COLL.re SCOLASTICO                                          

 
 

per le attività del PON FSE dal titolo “Creare competenze- Formare cittadini attivi” – codice 10.2.2A-

FSEPON-SI-2024-299  

 

A tal fine, valendosi delle disposizioni di cui all'art. 46 del DPR 28/12/2000 n. 445, consapevole 

delle sanzioni stabilite per le false attestazioni e mendaci dichiarazioni, previste dal Codice Penale e 

dalle Leggi speciali in materia e preso atto delle tematiche proposte nei percorsi formativi 
 

DICHIARA 

Sotto la personale responsabilità di: 
 

- essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea; 

- godere dei diritti civili e politici; 

- non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 

casellario giudiziale; 

- essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 

- essere in possesso dei requisiti essenziali previsti del presente avviso; 

- aver preso visione dell’Avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto; 

- di essere consapevole che può anche non ricevere alcun incarico/contratto; 

- di possedere titoli e competenze specifiche più adeguate a trattare i percorsi formativi scelti. 

 

Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità 

- di non trovarsi in nessuna della condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e Istruzioni per 

l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali europei 2014/2020, in particolare di: 

- di non essere collegato, né come socio né come titolare, alla ditta che ha partecipato e vinto la gara di 

appalto. 

- di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante dell'Istituto e di altro 

personale che ha preso parte alla predisposizione del bando di reclutamento, alla comparazione dei 

curricula degli astanti e alla stesura delle graduatorie dei candidati. 

 
Come previsto dall’Avviso, allega: 

- copia di un documento di identità valido; 
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- Curriculum Vitae in formato europeo con indicati i riferimenti dei titoli valutati di cui all’allegato 2 - 

Tabella di autovalutazione. 

 

Elegge come domicilio per le comunicazioni relative alla selezione: 

La seguente casella di posta elettronica   

 

Informativa ex art. 13 D.Lgs. n.196/2003 e ex art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679, per il 
trattamento dei dati personali dei dipendenti 

Il/la sottoscritto/a con la presente, ai sensi degli articoli 13 e 23 del D.Lgs. 196/2003 (di seguito 

indicato come “Codice Privacy”) e successive modificazioni ed integrazioni, 

 
AUTORIZZA 

 
L’Istituto ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE GIOVANNI XXIII al trattamento, anche con l’ausilio di mezzi 

informatici  e  telematici, dei  dati  personali  forniti dal sottoscritto;  prende inoltre atto che,  ai sensi  del   8 

“Codice  Privacy”,  titolare  del  trattamento  dei  dati  è  l’Istituto  sopra  citato  e  che  il  sottoscritto  potrà 

esercitare, in qualunque momento, tutti i diritti di accesso ai propri dati personali previsti dall’art. 7 del 

“Codice Privacy” e dal Capo III del Regolamento (ivi inclusi, a titolo esemplificativo e non esaustivo, il diritto 

di ottenere la conferma dell’esistenza degli stessi, conoscerne il contenuto e le finalità e modalità di 

trattamento, verificarne l’esattezza, richiedere eventuali integrazioni, modifiche e/o la cancellazione, 

nonché l’opposizione al trattamento degli stessi). 
 
 

Data                                                                                         Firma___________________________________________ 
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Allegato 2 scheda di autovalutazione  
AVVISO DI SELEZIONE PERSONALE ATA INTERNO 

 
Codice progetto 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-299 

Titolo progetto: “Creare competenze- Formare cittadini attivi” 
 

 

 
Tabella di valutazione 

 
Punteggio 

Punteggio a 

cura 

candidato 

 

Punteggio a 

cura Ufficio 

Diploma di scuola secondaria di primo 
grado (solo per CollaboratoriScolastici) 

Punti 3   

Diploma di scuola secondaria superiore di 
secondo grado (AA-CS) 

Punti 4   

Altro diploma scuola secondaria II grado 
(AA – CS) 

Punti 2   

Diploma di laurea (AA-CS) Punti 5   

Seconda posizione economica (AA) in 
alternativa alla prima posizione di cui 
all’art. 7 

Punti 3   

Beneficiario Art. 7 (AA-CS) Punti 2   

Attività svolta in progetti PON – POR 
(Max 8 esperienze) (AA) 

Punti 1 per 
ogni esperienza 

  

ECDL e/ o altre certificazioni (Max 4) 

(AA) 

Punti 2 per ogni 

certificazione 

(max. 8 punti) 

  

Totale punteggio collaboratori scolastici 
max 16 punti 

   

Totale punteggio assistenti 
amministrativi max 30 punti 

  

 
 
Data   

 

Firma      
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